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商号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    年    月    日

	
	規　　　　程　　　　集
	有　無
	整 備 要 不要
	整 備 完 了 日

	１
	就業規則
	有・無
	不要・要整備
	年   月 　日

	２
	給与規程
	有・無
	不要・要整備
	年 　月 　日

	３
	賞与規程
	有・無
	不要・要整備
	年 　月 　日

	４
	従業員退職金規程
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	５
	役員退職金規程
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	６
	旅費規程
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	７
	慶弔見舞規程
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	８
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	９
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	10
	不動産賃貸借契約書
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	11
	不動産使用貸借契約書
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	12
	社宅契約書
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	13
	金銭消費貸借契約書
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	14
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	15
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	16
	株主総会議事録（役員報酬）
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	17
	株主総会議事録（役員退職金）
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	18
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	19
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	20
	取締役会議事録（自己取引）
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	21
	取締役会議事録（株式譲渡承認）
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	22
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	23
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	24
	
	有・無
	不要・要整備
	年　 月 　日

	（メモ）
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



